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IOJIOKEHHUE
00 YHHYTOKEHHH MEePCOHATLHBIX JAHHBIX

I. O6mue nmoJioskenus.

1.1. Ienbto pannoro IlonoxeHus sBIseTCs ONpeNe/ieHHe MOPSIAKA YHUUTOXKCHHUSI
MIEPCOHAIBHBIX HaHHBIX, OOpabareiBaeMblXx B MBOVY «lllkona Nel(03» Horo-CaBHHOBCKOTO
paiiona r. Kazanu.

1.2. Hacrosmee Ilonoxenwe paspaGotano ¢ yueTom ToJoXkeHHH KoHCTHTYIMH
Poccutickont ®enepannu, Genepanpapix 3akoHoB 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHaTbHBIX
nanHbix» 1 0T 27.07.2006 Ne 149-D3 «O6 wHpopmannn, HHGOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHSIX H O
3amute WHGopManumy, noctaHosIeHNH [Ipasurtensersa Poccuiickoit ®enepamnn ot 15.09.2008
No 687 «O6 yTBepKIEHHH TOIOXKEHHS 00 0COOECHHOCTAX 00pabOTKH MEPCOHATBHBIX IaHHBIX,
OCYIICCTBIIIEMON O€3 MCIOJIB30BAHUS CPEACTB aBTomMarusanuu» u ot 17.11.2007 Ne 781 «O6
YTBEPXKICHHU TIOJIOKECHHsST 00 0coOeHHOCTIX 00pabOTKM TMEPCOHATBHBIX JAHHBIX TPH HX
obpaboTtke B MH(OPMAITMOHHBIX cUcTemMax NIEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX».

1.3. Hacrosiiee ITonoxenue sinsieTcs 00s3aTeIbHBIM IS HCITOJTHEHUS BCEMHU paboTHHKaMH,
UMEIOLITUMH JIOCTYIT K IEPCOHAJIbHBIM JTaHHBIM, 0O6pabareiBaeMbiM B [1Ikote.

II. Opranusannst yHHYTOKEHHST MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

2.1. YHWYTOXKEHUE NEPCOHAIBHBIX TaHHBIX — JICHCTBHUS, B PE3YJIbTATe KOTOPBIX HEBO3ZMOXKHO
BOCCTAHOBUTBH  COJCPXAHHE  IEPCOHAIBHBIX  JAHHBIX B HMHMOPMAIMOHHONW  CHCTEME
NEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX HJIM B PE3YJIbTATE KOTOPHIX YHHYTOXKAIOTCS MaTCpPHATbHBIC HOCHTEIN
IIEPCOHAIIBHBIX TaHHBIX.

2.2. llepconanpHble IaHHBIE, OoOpabarbiBacMmble W xpassmmecs B MBOY «lllkona
Nel03», moanexxaT yHHUTOKEHHIO B CITydae:
- JIOCTHOKEHHs e 0OpabOTKM TIEpCOHATBHBIX JTaHHBIX HJIH YTpaThl HEOOXOIMMOCTH B HX
oOpaboTtke;
- BBISBJICHHS HETPABOMEPHBIX IEHCTBUH C TEPCOHAIBHBIMH JIAHHBIMH W HEBO3MOYKHOCTH
YCTpaHEHHUs JIONYIEHHBIX HApYyLICHHUI;
- OT3bIBA CYOBEKTOM IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX COIVIacHsi Ha 00pabOTKY CBOMX IMEPCOHAIILHBIX
JAHHBIX; '
- ACTEYEHHUs CpOKa XpaHEHHS IIepCOHATBHBIX JTaHHBIX.

2.3. Pemiennie 00 yHHYTOXXEHHWH TEPCOHATBHBIX JIAHHBIX MPUHUMAETCS KOMHCCHEH T10

YHHUYTOXECHHIO HOCHTENIEH, coxepKamMx MepcoHambHble paHHble (namee - Komuccwns).
OcuoBHoOH dynknueit Komucenn siBisieTcss opraHusaiys U mpoBeeHHe 0TO0pa ¥ MOATOTOBKH
JIOKYMEHTOB, 3JIEKTPOHHBIX HOCHTeNeH K repeave Ha YHUYTOKECHHE.

Komucenst mpomsBoauT oTOOp TMEPCOHANBHBIX JAHHBIX, [MOJUICHKAIIAX YHHYTOKEHHIO, H
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ПОЛОЖЕНИЕ
об уничтожении персональных данных

I. Общие положения.


1.1. Целью данного Положения является определение порядка уничтожения персональных данных, обрабатываемых в МБОУ «Школа №103» Ново-Савиновского района г. Казани.


1.2. Настоящее Положение разработано с учетом положений Конституции Российской Федерации, Федеральных законов от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлений Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» и от 17.11.2007 № 781 «Об утверждении положения об особенностях обработки персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».
     1.3. Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к персональным данным, обрабатываемым в Школе.


 II. Организация уничтожения персональных данных.
     2.1. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.


2.2. Персональные данные, обрабатываемые и хранящиеся в МБОУ «Школа №103», подлежат уничтожению в случае:

- достижения цели обработки персональных данных или утраты необходимости в их обработке;

- выявления неправомерных действий с персональными данными и невозможности устранения допущенных нарушений;

- отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных;

- истечения срока хранения персональных данных.


2.3. Решение об уничтожении персональных данных принимается комиссией по уничтожению носителей, содержащих персональные данные (далее - Комиссия).
Основной функцией Комиссии является организация и проведение отбора и подготовки документов, электронных носителей к передаче на уничтожение.
Комиссия производит отбор персональных данных, подлежащих уничтожению, и включает их в Акт уничтожения документов, содержащих персональные данные, или в Акт уничтожения носителей персональных данных. После этого документы (электронные носители), перечисленные в Акте, отделяются от остальных дел и хранятся в специально отведенном месте до уничтожения. Приготовленные к уничтожению персональные данные (их носители), передаются на переработку специализированной организации или уничтожаются в Школе. Использование персональных данных, включенных в акты уничтожения, запрещено.


2.4. Комиссия обязана принять решение об уничтожении соответствующих персональных данных в срок, не превышающий трех рабочих дней, с момента их выявления.


2.5. Ответственным за организацию и проведение мероприятий по уничтожению персональных данных (их носителей) в Школе является Комиссия.


III.  Виды уничтожения конфиденциальной информации.
Уничтожение персональных данных делится на два вида:
     3.1. Плановое уничтожение конфиденциальной информации. Уничтожение планируется заранее, назначается комиссия, отбираются носители с информацией, подлежащей уничтожению, определяется день, место и время уничтожения.

3.2. Экстренное уничтожение конфиденциальной информации. Уничтожение производится экстренно под воздействием неблагоприятных событий (в военной области - внезапное нападение, когда создается реальная угроза захвата противником важных документов и их компрометации).

IV. Способы уничтожения персональных данных.

4.1. В зависимости от типа носителя информации (бумажный или электронный) выделяют два способа уничтожения персональных данных:

- физическое уничтожение носителя;

- уничтожение информации с носителя.
4.2. Физическое уничтожение носителя.


Бумажный носитель: используются 2 вида уничтожения - уничтожение через шредирование (измельчение и гидрообработка) и уничтожение через термическую обработку (сжигание).  


Электронный носитель: уничтожение заключается в таком воздействии на рабочие слои дисков, в результате, которого разрушается физическая, магнитная или химическая структура рабочего слоя: механическое разрушение дисков (прессование, механическое эрозирование поверхности - пескоструй, ультразвуковое и электрохимическое эрозирование), химическое травление в агрессивных средах и обжиг или переплавка дисков. Съём данных с магнитных дисков, подвергшихся таким воздействиям, становится невозможным.
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